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Circular CSA No. 513.2/004/2011

México, D. F., a O—marzo—2011

CC. Directores de los Institutos
Tecnolégicos Federales y Centros
Presentes

Por este conducto envio a usted la convocatoria para participar en el programa académico de periodo sabatico que
inicia a partir del 15 de agosto del 2011.

Cabe mencionar que en la pagina ubicada en nitp:/desacad.ita.mx/sabaticoweb/ se podran hacer los registros via
electronica de los docentes interesados.

Asimismo, se les pide que envien su registro de firmas escaneado via correo electromco en las fechas indicadas en el
programa de actividades de la convocatoria a la direccién: ¢ pac@sep . gob.mx, indicando en el asunto del
mensaje que se trata del registro de firmas y el plantel del que provnene

Para lo cual, se anexa lo siguiente:

® Diagrama con el Proceso del Programa Académico de Periodo Sabético 2-2011.
° Formato para el registro de firmas de la comisién Dictaminadora vigente.
° Formatos vigentes para solicitud.

Agradeceré a usted dar amplia difusién a este programa entre el personal docente de la institucién a su cargo, para
que los expedientes sean entregados en los tiempos establecidos, ya que no se recibiran de manera extemporanea.

Solicito a usted haga saber a las instancias correspondientes y a los interesados que los formatos oficiales estan
disponibles en la seccién de Desarrollo Profesional en la siguiente direccion electrénica:

nttp.//www.dgest.gob.mx/index.php/calidad/p

Sin otro particular de momento, reciba un cordial saludo.

Seady
ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Techold Shad
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
DIRECCION GENERAL DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICA
COORDINACION SECTORIAL
Dr. Mig eI s.Guerrer. ACADEMICA

Coordinador Sectorial

C.p. Dr} Carlos Alfonso Garcia Ibarra.- Director Genegal de Educacion Superior Tecnoldgica.- Presente.
inadores Sectoriales de la DGEST.- Presertes.
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CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA ACADEMICO
“PERIODO SABATICO”
2-2011

Con fundamento en el Reglamento Interior de Trabajo del Personal Docente de los Institutos Tecnoldgicos, en las
Normas que regulan las Condiciones Especificas de Trabajo del Personal Docente y en las Normas para la Operacion
del Periodo Sabatico vigentes, la Direccién General de Educacion Superior Tecnoldgica, (DGEST):

CONVOCA

A todo el personal docente con plaza de tiempo completo que en las fechas de la presente convocatoria cubran los
requisitos para participar en el Programa Académico de Periodo Sabético que inicia el 15 de agosto del 2011.

BASES

Podréa participar en este programa el personal docente cuyo nombramiento definitivo en el modelo de educacién
superior tecnoldgica haya sido otorgado con anterioridad al 16 de julio del 2005 y de acuerdo con los recursos
humanos disponibles en su plantel de adscripcion.

* Para solicitar periodo sabético de un afio, se requiere haber prestado seis afios de servicios docentes
ininterrumpidos, (funciones docentes o de investigacidn), con plaza de tiempo completo durante el periodo
comprendido del 16 de enero del 2005 al 15 de agosto del 2011. (Los profesores que solicitan por segunda vez,
requieren carta de liberacion de la DGEST).

= Para ejercer periodo sabético de un semestre, se requiere haber disfrutado con anterioridad un afio sabatico y
tener carta de liberacion de la DGEST, ademas de haber prestado tres afios de servicios docentes
ininterrumpidos, (funciones docentes o de investigacion), con plaza de tiempo completo desde su Ultimo ejercicio.

En ambos casos, los servicios docentes se habran prestado dentro del Sistema Nacional de Educacion Superior
Tecnoldgica (Institutos Tecnoldgicos Federales).

El periodo sabatico consiste en disponer del tiempo total de actividades del profesor, con el fin de que se dedique al
estudio, investigacion o a la realizacion de actividades que coadyuven a la superacién académica, en los siguientes:

PROGRAMAS
Investigacién y desarrollo tecnolégico.
Estudios de posgrado: especializacién, maestria o doctorado.
Elaboracién de tesis para la obtencion de grado de maestria o doctorado.
Formacion y superacion docente (capacitacion y actualizacion).
Elaboracién de material, recursos o auxiliares didacticos.
Estadias en el sector productivo o en centros de investigacion o en instituciones de educacion superior.
Elaboracién de prototipo de desarrollo tecnoldgico.
Desarrollo de proyectos empresariales.
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ASPECTOS GENERALES

Los criterios en que se basara el otorgamiento del periodo sabatico, deberan estar fundamentados en:

Que el programa académico a desarrollar por el profesor sea congruente con su perfil académico, actividad
profesional preponderante en su centro de trabajo y por ende fortalezca el proyecto institucional del SNEST.
La presentacion oportuna de la solicitud.

Que se cumpla con las Normas para la Operacion del Periodo Sabatico vigentes.

Que exista la disponibilidad de recursos en el centro de trabajo para cubrir las actividades de los profesores
en el periodo sabatico.

Que no sea becario vigente o deudor en alguno de los programas de becas que otorga la DGEST.

Que se entregue la documentacién completa, con los documentos oficiales y en los formatos registrados en
el SGC, en original con firmas autégrafas. Los documentos que se requieren en copias fotostaticas deberan
ser cotejados y certificados con el original por el Director del centro de trabajo, sin tachaduras ni
enmendaduras.

REQUISITOS

El registro de datos del solicitante sera en linea a través del Departamento de Desarrolio Académico.

Formato PS-01. Solicitud por parte del interesado.

Contenido del programa a realizar, el cual debera estar elaborado de acuerdo a los lineamientos especificos de
cada programa autorizado vigente. (Referirse a la normatividad del Periodo Sabatico)

De acuerdo al programa académico a desarrollar debe presentar lo siguiente:

Para el programa 1: Constancia de aceptacion oficial actualizada de la Institucién donde va a desarrollar la
investigacion y el desarrollo tecnolégico.

Para el programa 2: Constancia de aceptacién oficial actualizada de la institucién donde va a realizar los
estudios de posgrado y especificar que la modalidad es escolarizada y de tiempo completo, indicando el
periodo de inicio y término a cursar, de acuerdo al plan de estudios correspondientes.

Para el programa 3: Anteproyecto, carta del registro de tesis y carta de la institucion de egreso, -que
especifique el porcentaje de avance que tiene desarrollado en su trabajo de tesis, con fechas actualizadas y
todos los cursos cubiertos al 100%.

Para el programa 4: Carta de aceptacion oficial de la institucién en donde se van a realizar los cursos de
actualizacion, indicando el nombre del curso con inicio y término del periodo a cursar (dd/mm/aaaa) y
namero de horas por trimestre; los cuales deberan cumplir con un minimo de 180 horas por trimestre.
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3 Para el programa 5: Es necesario que se consideren los siguientes anexos de acuerdo al tema a desarrollar;
Anexo 1 para el programa 5.2 Elaboracién de Manual de Practicas y para el programa 5.5 Elaboracién de
Multimedia o Software Educativo.

° Para el programa 6: Constancia de aceptacién oficial actualizada de la instituciéon, empresa o centro de
investigacion, donde va a desarrollar la estadia técnica y cronograma mensual de actividades que cubra la
totalidad del periodo a ejercer en hoja membretada con Vo. Bo. del Jefe inmediato superior y sello de la
empresa.

5) Carta del interesado sobre justificacién académica del programa a realizar, en donde se mencione la relacién con
su perfil profesional, actividad preponderante en el centro de trabajo y la superacion académica que adquirira el
profesor al ejercer su periodo sabéatico.

6) Formato PS-02. Proyecto académico calendarizado por semestre o trimestre, segln sea el caso.

7) Formato PS-07. Constancia de antigliedad en Ios Institutos Tecnoldgicos, expedida por la institucion o centro de
trabajo. (Anexar formatos Unicos de personal, que acreditan que el(la) profesor(a) tiene seis afios de servicios
ininterrumpidos con plaza de tiempo completo y nombramiento definitivo (status 10) o con alta interina ilimitada
sin titular (status 95) con anterioridad a la fecha que marca la convocatoria).

8) Formato PS-04. Revisién Técnica conjunta de la Academia y Jefatura del Departamento correspondiente.

9) Formato PS-06. Informe de las funciones docentes realizadas durante los seis afios de servicio anteriores a la
solicitud de afio sabético, o tres afios en caso de solicitar semestre sabético; acompafiado de los horarios,
constancias o nombramientos (solo ex directivos) certificados y validados por el Director del centro de trabajo.

10) Formato PS-03. Carta compromiso para la entrega oportuna de los informes y para la participacion en programas
institucionales.

11) En caso de haber ejercido periodo sabatico con anterioridad, debera anexar el oficio de liberacidén o cancelacion
expedida por la DGEST.

12) Al momento de presentar la solicitud para ejercer periodo sabatico, debera anexar constancia oficial del Director
del centro de trabajo, de que no se encuentra como becario vigente o deudor en alguno de los programas de
becas que otorga la DGEST.

13) En caso de haber disfrutado de alguna de las becas que otorga la DGEST, se debera anexar oficio de conclusion
de estudios, cancelacion o suspensién expedido por la DGEST.

14) En caso de haber ejercido Beca-Comision de 1995 a la fecha, debera anexar constancia oficial actualizada del
centro de trabajo que indique el periodo total, inicio y término (dd/mm/aaaa), del tiempo de la beca otorgada, asi
como el oficio de liberacion de la beca, excepto en los casos en que el profesor desarrolle durante el periodo
sabatico la elaboracion de tesis para la obtencion del grado. Programa 3.
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15) Curriculum vitae actualizado, deberd anexar copias del titulo y de la cédula profesional o en su caso copia del
acta de examen profesional o carta del tramite del titulo y de la cédula profesional, con fechas anteriores al
calendario de convocatoria.

16) Formato PS-05. Dictamen de la Comisién Dictaminadora del plantel de adscripcion.

17) Carta propuesta del Director del centro de trabajo.

Para presentar la informacion anteriormente solicitada, se deberan utilizar los formatos proporcionados por la
Direccidn del plantel a través del Departamento de Desarrollo Académico; todas las copias que avalen ia justificacién
de los requisitos deberan estar debidamente cotejadas por el Director del Plantel.

Nota: Se debe integrar un expediente por cada solicitud, cuya informacion deberé estar debidamente organizada

conforme a la hoja de control de expediente, considerando que para los requisitos de esta convocatoria 2, 6, 7, 8, 9,
10y 16, se deberan utilizar los formatos correspondientes.

RECEPCION DE SOLICITUDES
Las solicitudes se recibiran en la Direccién del centro de trabajo de adscripcién, a través del Departamento de
Desarrollo Académico, mismas que serdn turnadas para su revisién a la Comisién Dictaminadora local previamente

integrada en cada plantel y registrada en esta Direccion General. Las actividades de este proceso se realizaran
conforme al siguiente calendario:

PROGAMA DE ACTIVIDADES

Departamento de Desarrollo Académico con
los interesados

4 al 8 de abril

Recepcién y revisién de las solicitudes en el

plarital s adaedpeidn. Dictamen de la Comisién Dictaminadora local 11 al 15 de abril

Entrega del registro de firmas de la Comisién
Dictaminadora de los centros de trabajo ante la

Direccién de Desarrollo Profesional de la | Direccidn del plantel 9 al 13 de mayo

DGEST, via correo electrénico:
dadsaba2@sep.gob.mx
Registro de datos del solicitante en linea Departamento de Desarrollo Académico

Entrega de solicitudes aprobadas por el plantel

a la Direccion de Desarrollo Profesional de la | Direccién del plantel ¥6:d 20 de
DGEST. eys
Comunicacién de dictamenes por la DGEST a | Direccién de Desarrollo Profesional de la 1°al12 de
los planteles vy a los interesados DGEST agosto
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Periodo de apelaciones ante la Comisién Dictaminadora local: A partir de la notificacién escrita al interesado con un
plazo de 10 dias hébiles para la presentacién fundamentada de la inconformidad.

Periodo de apelaciones ante la Direccion General: A partir de la ratificacién escrita no favorable de la comisién
dictaminadora del plantel de adscripcién al interesado, éste cuenta con un plazo de 10 dias habiles para la
presentacién fundamentada de la inconformidad.

NOTA: El dictamen emitido por la DGEST es inapelable.

Los aspectos no contemplados en la presente convocatoria, seran resueltos por la Direccién General de Educacion

&Superior Tecnoldgica.

/

MEXICO, D. F., 07-marzo-2011
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PROCESO DEL PROGRAMA ACADEMICO DE PERIODO SABATICO 2-2011

|

Publicacién de Convocatoria en planteles
07 de marzo del 2011

Recepcién y revision de solicitudes en el
Depto. de Desarrollo Académico del plantel con los interesados
8 al 4 de abril de 2011

Revision y Dictamen de la Comisién Dictaminadora local
11 al 15 de abril de 2011

Registro de datos del solicitante en linea
9 al 13 de mayo de 2011

X
Periodo de apelaciones ante la comisién dictaminadora local
A partir de la notificacién escrita al interesado con un plazo de 10 dias
habiles para la presentacion de la inconformidad

A

Periodo de apelaciones ante la DGEST
A partir de la ratificacién escrita no favorable de la comisién
dictaminadora del plantel de adscripcion al interesado con un plazo de 10

dias hébiles para la presentacién de la inconformidacg

A
Entrega del registro de firmas de la Comisién Dictaminadora de los

centros de trabajo ante la Direccion de Desarrollo Profesional de la

DGEST, via correo electronico: dadsaba2@sep.gob.mx
9 al 13 de mayo de 2011

A
Entrega de solicitudes aprobadas por el plantel a la DGEST
16 al 20 de mayo de 2011

Evaluacién de Expedientes por la
Comision Especial de DGEST

Comunicacion de dictimenes por la DGEST a los planteles y a los
interesados
1° al 12 de agosto de 2011




CONOCATORIA 2-2011

PROGRAMA NO. 5.- ELABORACION DE MATERIAL, RECURSOS O
AUXILIARES DIDACTICOS

ANEXO 1

5.2.- ELABORACION DE UN MANUAL DE PRACTICAS

El contenido del programa presentado como requisito 3 de la convocatoria,

debera realizarse de acuerdo a los siguientes puntos:

1.-  Objetivo general del Manual

2.-  Numero, Nombre y Objetivos especificos de cada practica

En el desarrollo del periodo sabatico, cada practica debera realizarse de acuerdo

a los siguientes puntos y ser presentados en su informe intermedio y final:

No. de practica
Nombre
Objetivo
Introduccion

;o W=

Especificar la correlacion con el o los temas y subtemas del programa de estudio
vigente.

Material y equipo necesario
Metodologia
Sugerencias didacticas

© © N o

Reporte del alumno (resultados)
10. Bibliografia preliminar

Nota: Debera cubrirse el curso semestral completo, abarcando la totalidad de temas y
subtemas del programa de estudios vigente de la materia en cuestion, por lo que
se sugiere diferenciar los que sean meramente tedricos y aquellos donde se lleva a
cabo dicha aplicacidn (practica).




CONVOCATORIA 2-2011

PROGRAMA NO. 5.- ELABORACION DE MATERIAL, RECURSOS O
AUXILIARES DIDACTICOS

ANEXO 1

5.5.- ELABORACION DE MULTIMEDIA O SOFTWARE EDUCATIVO

El contenido del programa presentado como requisito 3 de la convocatoria, debera

realizarse de acuerdo a los siguientes puntos:

1.-  Objetivo del proyecto

2.-  Elaboracion de la propuesta general indicando el Hardware y el Software a utilizar
tanto en su desarrollo como en su operacion.

El producto terminado de este tipo de proyectos debera incluir la utilizacion de los
medios de audio, video, digitalizacion, programa integrador y ser interactivo.

NOTA: La paqueteria de MICROSOFT OFFICE (Power Point, Excel, Word), no cubren por si
sola los requerimientos minimos para considerarse como software educativo o

multimedia.




